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E L Ő T E R J E S Z T É S 
 

a Képviselő-testület 2024. november hó 28. napján tartandó soros ülésére 
 
Tárgy: Megállapodás közös önkormányzati hivatal létrehozásáról 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: 
Mötv.) rendelkezik arról, hogy az általános önkormányzati választásokat követő (az Mötv. 
146. J § (2) bekezdése szerint: „Ahol e törvény a választáshoz, a választás eredményének 
jogerős megállapításához, illetve a választás napjához jogkövetkezményt fűz, ott a 
jogkövetkezmény alkalmazásának kezdő időpontjaként 2024. október 1. napját kell érteni.”) 
hatvan napon belül kell a képviselő-testületeknek dönteniük a hivatali feladatok ellátásáról, 
ami jelenti közös önkormányzati hivatal alakítását is. A döntés a teljes ciklusra szól, cikluson 
belül (öt év) változtatni nem lehet.  

Az Mötv. 84. §-a szerint: „(1) A helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat 
működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 
döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására 
polgármesteri hivatalt vagy közös önkormányzati hivatalt hoz létre. A hivatal közreműködik 
az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének 
összehangolásában. 

(2) A polgármesteri hivatal, a közös önkormányzati hivatal hivatalos elnevezését a képviselő-
testület a szervezeti és működési szabályzatában feltünteti. 

(4) A hivatal működési költségét az állam – az adott évi központi költségvetésről szóló 
törvényben meghatározott mértékben, és a hivatal által ellátott feladataikkal arányban – 
finanszírozza, amelyet a székhelytelepülés, valamint a vármegye részére, e célra elkülönített 
számlájára folyósít.” 

A Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos megnevezése: a (székhelytelepülés neve)-i Közös 
Önkormányzati Hivatal.  

Az Mötv. 85. §-a szerint: „(1) Közös önkormányzati hivatalt hoznak létre azok a járáson 
belüli községi önkormányzatok, amelyek közigazgatási területét legfeljebb egy település 
közigazgatási területe választja el egymástól, és a községek lakosságszáma nem haladja meg 
a kétezer főt. A kétezer fő lakosságszámot meghaladó település is tartozhat közös 
önkormányzati hivatalhoz. 



(2a) Ha a kialakítandó közös önkormányzati hivatalhoz tartozó települések közül valamelyik 
város, a (2) bekezdésben meghatározott összlakosságszámra vonatkozó követelményt nem kell 
alkalmazni. 

(3) Közös önkormányzati hivatal létrehozásáról vagy megszüntetéséről az érintett települési 
önkormányzatok képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő 
hatvan napon belül közigazgatási szerződésben állapodnak meg. A megállapodás az általános 
önkormányzati választásokat követő év január 1-jén lép hatályba. 

(4) Abban az esetben, ha a közös önkormányzati hivatalt működtető települések egyike város, 
akkor a város a székhelytelepülés. Egyéb esetekben a székhelytelepülést a közös 
önkormányzati hivatalhoz tartozó önkormányzatok képviselő-testületei határozzák meg. 

(5) Amennyiben a közös önkormányzati hivatalt város működteti, úgy a hivatal létszámát az 
érintett települések képviselő-testületeinek megállapodásával határozzák meg. Megállapodás 
hiányában a városi önkormányzat képviselő-testülete állapítja meg, figyelemmel a (4) és a (8) 
bekezdésben foglaltakra. 

(7) A városi, valamint a kétezer főt meghaladó lakosságszámú települési önkormányzat 
képviselő-testülete nem tagadhatja meg a közös önkormányzati hivatal létrehozására irányuló 
megállapodás megkötését, ha azt a vele határos település kezdeményezi. 

(8) A közös önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló megállapodásban meghatározottak 
szerint minden érintett településen biztosítani kell az igazgatási munka folyamatos vagy 
időszakos ellátásához szükséges személyi és tárgyi feltételeket. 

(11) A közös hivatal működési költségeit a közös hivatalhoz tartozó önkormányzatok – eltérő 
megállapodásuk hiányában – lakosságszámuk arányában biztosítják.” 

A költségvetés által finanszírozott létszámkerettől csak akkor lehet eltérni, ha annak fedezetét 
kizárólag saját bevételükből meg tudják oldani. 

Az Mötv. rendelkezik arról, hogy a közös önkormányzati hivatal jegyzője vagy aljegyzője, 
vagy megbízottja köteles a képviselő-testületi ülésen részt venni és ott a szükséges 
tájékoztatást megadni. A közös önkormányzati hivatal jegyzője, aljegyzője vagy megbízottja 
az érintett képviselő-testületek megállapodása alapján köteles biztosítani az egyes 
településeken történő ügyfélfogadást.  

A közös önkormányzati hivatalt fenntartó önkormányzatok képviselő-testületei 
megállapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely településeken az ügyfélfogadás a 
közös önkormányzati hivatal által létrehozott állandó vagy ideiglenes jelleggel működő 
kirendeltség vagy ügyfélszolgálati megbízott személyén keresztül, informatikai hálózat 
alkalmazásával történjen.  

A fenti rendelkezések alapján fontos kiemelni, hogy 2024. november 30. napjáig kell a 
hivatali feladatok ellátására vonatkozó önkormányzati döntést meghozni, valamint ezen 
időpontig kell megkötni a közös önkormányzati hivatalok létrehozására vonatkozó 
megállapodásokat. A megállapodások azonban csak a választásokat követő év január 1-jén 
lépnek hatályba.  
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Abban az esetben, ha a közös önkormányzati hivatal létrehozására kötelezett képviselő-
testületek a jelzett határidőben nem hozzák meg a döntést, a kormányhivatal jelöli ki a közös 
önkormányzati hivatalhoz tartozó településeket és egyúttal pótolja a közös önkormányzati 
hivatalról szóló megállapodást. 

Magyardombegyház megválasztott polgármestere előzetesen szóban jelezte, hogy a jelenlegi 
Kevermesi Közös Önkormányzati Hivatalból 2025. január 1. napjától ki kíván lépni, és 
Battonyához kíván csatlakozni. A fenti jogszabályi hivatkozások alapján ennek törvényi 
akadálya nincsen. Magyardombegyház képviselő-testülete megküldte határozati kivonatát a 
Kevermesi Közös Önkormányzati Hivataltól történő kiválására, valamint Battonyához történő 
csatlakozására vonatkozóan, mely jelen előterjesztés mellékletét képezi. Dombiratos 
polgármestere szóban jelezte, hogy a jelenlegi Nagykamarási Közös Önkormányzati Hivatal 
Medgyesbodzás kiválásával nem tud tovább működni, mivel a közös hivatalhoz tartozó két 
település lakosságszáma nem felel meg a törvényi követelményeknek. A polgármesterek 
között szóban megállapodás született arra vonatkozóan, hogy 2025. január 1. napjától 
létrejövő Battonyai Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó települések: Battonya, 
Dombiratos, Magyardombegyház. 

Az Mötv. által a közös önkormányzati hivatalokra vonatkozóan rögzített és a fent ismertetett 
szabályok, valamint Dombiratossal és Magyardombegyházzal folytatott előzetes 
megbeszélések alapján a közös önkormányzati hivatal létrehozására vonatkozóan a következő 
lehetőség áll fenn: 

Elnevezés: Battonyai Közös Önkormányzati Hivatal  
- a közös önkormányzati hivatal létrehozására vonatkozó törvényi feltételeknek 

megfelel; 
- Battonya Város Önkormányzat képviselő-testülete nem utasíthatja vissza 

Magyardombegyház és Dombiratos közös hivatal létrehozására irányuló 
kezdeményezését; 

- a közös önkormányzati hivatal székhelye Battonya 
- amennyiben a közös önkormányzati hivatal működésére (létszám, hatósági ügyintézés, 

ügyfélszolgálat módja, mennyisége, ideje) vonatkozóan nem születik megegyezés a 
két önkormányzat között, a kérdésekben Battonya Város Önkormányzat képviselő-
testülete dönt; 

- megállapodás hiányában a közös önkormányzati hivatal állami támogatáson felüli 
fenntartási költségeihez lakosságszám arányosan történik a hozzájárulás.  

Amennyiben az önkormányzat a törvény által meghatározott határidőre (2024. november 30.) 
nem alakít közös önkormányzati hivatalt, nem alkotja meg a közös önkormányzati hivatalról 
szóló megállapodást, az illetékes kormányhivatal vezetője dönt róla.  

Kérem a képviselő testületet, hogy a közös önkormányzati hivatal létrehozására vonatkozó 
előterjesztésben foglaltak tárgyalja meg, valamint a közös önkormányzati hivatal 
létrehozására vonatkozó megállapodást fogadja el. 
 

1. számú határozati javaslat 
 

 
1. Battonya Város Önkormányzatának képviselő-testülete Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 84. § 



(1) bekezdés és a 85. § (1) bekezdésében foglaltak alapján Dombiratos és 
Magyardombegyház községek Önkormányzatainak képviselő-testületeivel 2025. 

január 1. napjától Közös Önkormányzati Hivatalt hoz létre Battonyai Közös 
Önkormányzati Hivatal megnevezéssel, melynek székhelytelepülése Battonya Város, 
Dombiratos és Magyardombegyház községben állandó kirendeltség működik. Ezzel 

egyidejűleg a képviselő-testület 2024. december 31. napjával a Battonyai 
Polgármesteri Hivatalt, mint önálló polgármesteri hivatalt megszünteti. 

 
2. Battonya Város Önkormányzat Képviselő-testülete felhatalmazza a polgármestert, 

valamint felkéri a jegyzői jogkörben eljáró aljegyzőt a közös önkormányzati hivatal 
létrehozásával kapcsolatos valamennyi szükséges intézkedés megtételére. 

 
Határidő: azonnal 

Felelős: Mákos Árpád polgármester 
Dudaszegné dr. Lajos Tímea jegyzői jogkörben eljáró aljegyző 

 
 

2. számú határozati javaslat 
 

1. Battonya Város Önkormányzat Képviselő-testülete Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 85. § (3) bekezdése alapján 

úgy határoz, hogy létrehozandó Battonyai Közös Önkormányzati Hivatal 
létrehozásáról szóló közigazgatási szerződést jelen előterjesztés melléklete szerinti 

tartalommal elfogadja és felhatalmazza a polgármestert az aláírására. 
 

2. A Képviselő-testület felkéri a jegyzői jogkörben eljáró aljegyzőt, hogy a Battonyai 
Közös Önkormányzati Hivatalt létrehozó közigazgatási szerződést a részt vevő 

önkormányzat képviselő-testülete részére elfogadásra küldje meg. 
 

Határidő: azonnal 
Felelős: Mákos Árpád polgármester 

Dudaszegné dr. Lajos Tímea jegyzői jogkörben eljáró aljegyző 
 

3. számú határozati javaslat 
 

1. Battonya Város Önkormányzat Képviselő-testülete Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 67. § (1) bekezdés d) pontja 

alapján a Battonyai Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti tagozódását, 
létszámát, munkarendjét valamint ügyfélfogadási rendjét jelen előterjesztés melléklete 

szerinti tartalommal határozza meg. 
 

2. A Képviselő-testület felkéri a jegyzői jogkörben eljáró aljegyzőt, hogy a határozat 
melléklete szerinti tartalom alapján a Battonyai Közös Önkormányzati Hivatal 

Szervezeti és Működési Szabályzatát készítse el, és terjessze be a Battonyai Közös 
Önkormányzati Hivatalban részt vevő települések polgármesterei elé jóváhagyásra. 

 
Határidő: 2024. december 31. 

Felelős: Mákos Árpád polgármester 
Dudaszegné dr. Lajos Tímea jegyzői jogkörben eljáró aljegyző 
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Battonya, 2024. november 26.      
 

   Mákos Árpád 
           polgármester 
 
Az előterjesztést készítette: Dudaszegné dr. Lajos Tímea aljegyző 
Az előterjesztést áttanulmányozta és 
felülvizsgálta: 

Borsodi-Rezván Beáta pénzügyi csoport-vezető 
helyettes 

Az előterjesztést tárgyalta: Pénzügyi Bizottság 
Melléklet: 1. Dombiratos és Magyardombegyház 

Önkormányzatai Képviselő-testületeinek 
csatlakozási szándékáról szóló 
határozatok 

2. Közös Hivatali megállapodás tervezet 
Előterjesztéshez meghívott: Dombiratos és Magyardombegyház 

polgármestere 
Döntéshozatal: minősített többség 
 


