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ELOTERJESZTES

a Képviseld-testiilet 2024. november hé 28. napjan tartandé soros iilésére
Targy: Megallapodas kozos onkormanyzati hivatal létrehozasardl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Métv.) rendelkezik arr6l, hogy az altalanos 6nkormanyzati valasztasokat kovetd (az Morv.
146. J § (2) bekezdése szerint: ,, Ahol e torvény a vdlasztdshoz, a vadlasztds eredményének
jogerds megdllapitasdhoz, illetve a vdlasztds napjdhoz jogkovetkezményt fiiz, ot a
Jjogkovetkezmény alkalmazdsdnak kezdd idépontjaként 2024. oktober 1. napjat kell érteni.”)
hatvan napon beliil kell a képviselo-testiileteknek donteniiik a hivatali feladatok ellatdsarol,
ami jelenti koz6s onkormanyzati hivatal alakitasat is. A dontés a teljes ciklusra szdl, cikluson
beliil (6t év) valtoztatni nem lehet.

Az Motv. 84. §-a szerint: ,, (1) A helyi dnkormdnyzat képviselo-testiilete az onkormdnyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozo tigyek
dontésre valé elSkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldatdsdra
polgdrmesteri hivatalt vagy kizés onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik
az onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
osszehangoldsdban.

(2) A polgdrmesteri hivatal, a kizos énkormdnyzati hivatal hivatalos elnevezését a képviseld-
testiilet a szervezeti és mitkodési szabalyzataban feltiinteti.

(4) A hivatal mitkodési koliségét az dllam — az adott évi kozponti koltségvetésrdl szolo
torvényben meghatdrozott mértékben, és a hivatal dital elldtott feladataikkal ardnyban —
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a vdarmegye részére, e célra elkiilonitett
szamldjara folyosit.”

A Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: a (székhelytelepiilés neve)-i K6z6s
Onkormanyzati Hivatal.

Az Motv. 85. §-a szerint: ,,(1) Kozos énkormdnyzati hivatalt hoznak létre azok a jardson
beliili kozségi onkormdnyzatok, amelyek kozigazgatdsi teriiletét legfeljebb egy telepiilés
kozigazgatdsi teriilete vdlasztja el egymdstol, és a kozségek lakossdgszama nem haladja meg
a kétezer fOt. A kétezer fG lakossdgszdmot meghalado telepiilés is tartozhat kézos
onkormdnyzati hivatalhoz.



(2a) Ha a kialakitandé kézos onkormdnyzati hivatalhoz tartozd telepiilések kozil valamelyik
vdros, a (2) bekezdésben meghatdrozott dsszlakossdgszdmra vonatkozd kovetelményt nem kell
alkalmazni.

(3) Kozos onkormdnyzati hivatal létrehozdsdrol vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési
dnkormdnyzatok képviseld-testiiletei az ditaldnos onkormdnyzati vdlasztdsok napjdt kovetd
hatvan napon beliil kozigazgatdsi szerz6désben dllapodnak meg. A megdllapodas az dltaldnos
onkormdnyzati valasztdsokat kivetd év janudr 1-jén lép hatdlyba.

(4) Abban az esetben, ha a kizés onkormdnyzati hivatalt mikodtetd telepiilések egyike vdros,
akkor a vdros a székhelytelepiilés. Egyéb esetekben a székhelytelepilést a kozds
dnkormdnyzati hivatalhoz tartozd onkormdnyzatok képviseld-testiiletei hatdrozzak meg.

(5) Amennyiben a kozds onkormdnyzati hivatalt varos miikodteti, ugy a hivatal létszamat az
érintett telepiilések képvisel-testiileteinek megdllapoddsdval hatdrozzdk meg. Megdllapodas
hidnydban a vérosi énkormdnyzat képviseld-testiilete allapitja meg, figyelemmel a (4) és a (8)
bekezdésben foglaltakra.

(7) A vdrosi, valamint a kétezer f8t meghaladd lakossdgszamu telepiilési onkormadnyzat
képviseld-testiilete nem tagadhatja meg a kozos onkormdnyzati hivatal létrehozdsdra iranyuld
megdllapodds megkitését, ha azt a vele hatdros telepiilés kezdeményezi.

(8) A kizos onkormdnyzati hivatal létrehozdsdrdl sz016 megdllapoddsban meghatdrozottak
szerint minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy
idGszakos elldtdsdhoz sziikséges személyi és tdrgyi feltételeket.

(11) A kozos hivatal miikodési koltségeit a kozos hivatalhoz tartozo onkormdnyzatok — eltérd
megdllapoddsuk hidnydban — lakossagszdmuk ardnydban biztositjak.”

A koltségvetés altal finanszirozott 1étszamkerett6] csak akkor lehet eltérni, ha annak fedezetét
kizéarélag sajat bevételiikbél meg tudjk oldani.

Az Motv. rendelkezik arrdl, hogy a kozos 6nkormanyzati hivatal jegyzje vagy aljegyzdje,
vagy megbizottja koteles a képviseld-testiileti Ulésen részt venni és ott a szikséges
tajékoztatast megadni. A kozos 6nkormdanyzati hivatal jegyzodje, aljegyzdje vagy megbizottja
az érintett képviselo-testiiletek megdllapodésa alapjan koteles biztositani az egyes
telepiiléseken torténd tigyfélfogadast.

A kozos oOnkormanyzati hivatalt fenntart6 onkorményzatok képvisel§-testiiletei
megallapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely telepiiléseken az ligyfélfogadds a
kézos onkormanyzati hivatal altal létrehozott allandé vagy ideiglenes jelleggel miik6dd
kirendeltség vagy Ugyfélszolgalati megbizott személyén keresztiil, informatikai halozat
alkalmazasaval torténjen.

A fenti rendelkezések alapjan fontos kiemelni, hogy 2024. november 30. napjaig kell a
hivatali feladatok ellatisara vonatkoz6é onkorményzati dontést meghozni, valamint ezen
iddpontig kell megkdtni a kozos Onkormanyzati hivatalok létrehozasara vonatkozo
megallapodasokat. A megallapodasok azonban csak a valasztasokat kovetd év januar 1-jén
1épnek hatalyba.



Abban az esetben, ha a kozos onkormanyzati hivatal létrehozasara kotelezett képviseld-
testiiletek a jelzett hataridében nem hozzak meg a doéntést, a kormanyhivatal jeloli ki a koz6s
onkorményzati hivatalhoz tartozo6 telepiiléseket és egyuttal potolja a k6z6s dnkormanyzati
hivatalré] sz616 megallapodast.

Magyardombegyhaz megvalasztott polgérmestere eldzetesen szoban jelezte, hogy a jelenlegi
Kevermesi K6zos Onkorményzati Hivatalbol 2025. januar 1. napjatél ki kivan lépni, €s
Battonyahoz kivan csatlakozni. A fenti jogszabalyi hivatkozdsok alapjan ennek torvényi
akadalya nincsen. Magyardombegyhaz képviselo-testiilete megkiildte hatarozati kivonatat a
Kevermesi K6zos Onkormanyzati Hivataltol torténd kivalasara, valamint Battonyahoz torténd
csatlakozasara vonatkozoan, mely jelen eléterjeszteés mellékletét képezi.

Az Mbtv. altal a kozos 6nkorményzati hivatalokra vonatkozoan rogzitett és a fent ismertetett
szabalyok, valamint Magyardombegyhazzal folytatott elozetes megbeszélések alapjan a kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasara vonatkozoéan a kovetkez6 lehetoség all fenn:

Elnevezés: Battonyai K6zos Onkormanyzati Hivatal

. a kozos onkormanyzati hivatal létrehozaséara vonatkozo torvényi feltételeknek
megfelel;

- Battonya Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete nem utasithatja  vissza
Magyardombegyhéz koz6s hivatal létrehozasara iranyuld kezdeményezéset;

- akozos onkormanyzati hivatal székhelye Battonya

- amennyiben a kozos 6nkorményzati hivatal mitkodésére (1étszam, hat6sagi tigyintézés,
tigyfélszolgalat modja, mennyisége, ideje) vonatkozoan nem sziiletik megegyezés a
két onkorméanyzat kozott, a kérdésekben Battonya Varos Onkormanyzat képviseld-
testiilete dont;

- megéllapodas hianyaban a kozos 6nkormanyzati hivatal allami tdmogatason feliili
fenntartasi koltségeihez lakossdgszam aranyosan torténik a hozzajarulas.

Amennyiben az dnkorményzat a torvény altal meghatarozott hataridére (2024. november 30.)
nem alakit kézos 6nkormanyzati hivatalt, nem alkotja meg a koz6s onkormanyzati hivatalrdl
sz616 megallapodast, az illetékes kormanyhivatal vezetSje dont réla.

Kérem a képviseld testiiletet, hogy a kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasara vonatkozo
eléterjesztésben foglaltak targyalja meg, valamint a kozos Onkorményzati hivatal
létrehozasara vonatkozo megallapodast fogadja el.

1. szami hatarozati javaslat

1. Battonya Varos Onkorményzatéanak képvisel-testillete Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 84. §
(1) bekezdés és a 85. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan Magyardombegyhéz kozseg
Onkormanyzatanak képvisel6-testilletével 2025. januar 1. napjatol K6z6s
Onkormanyzati Hivatalt hoz létre Battonyai K6z0s Onkorményzati Hivatal
megnevezéssel, melynek székhelytelepillése Battonya Varos, Magyardombegyhaz
kézségben allandé kirendeltség mikodik. Ezzel egyidejiileg a képviseld-testiilet 2024.

december 31. napjaval a Battonyai Polgarmesteri Hivatalt, mint 6nallé polgarmesteri
hivatalt megsziinteti.



2. Battonya Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete felhatalmazza a polgarmestert,
valamint felkéri a jegyz6i jogkorben eljaré aljegyzét a kozos 6nkormanyzati hivatal
létrehozasaval kapcsolatos valamennyi sziikséges intézkedés megtételére.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Makos Arpad polgarmester
Dudaszegné dr. Lajos Timea jegyz6i jogkorben eljar6 aljegyzo

2. szamu hatirozati javaslat

1. Battonya Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 85. § (3) bekezdése alapjan
Gigy hataroz, hogy létrehozand6 Battonyai K6z0s Onkormanyzati Hivatal
létrehozasarol sz616 kozigazgatasi szerzddést jelen eldterjesztés melléklete szerinti
tartalommal elfogadja és felhatalmazza a polgarmestert az aldirasara.

2. A Képvisglé-testﬁlet felkéri a jegyz6i jogkorben eljaro aljegyzdt, hogy a Battonyai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehoz6 kozigazgatasi szerz6dést a részt vevo
onkormanyzat képviseld-testiilete részére elfogadésra kiildje meg.

Hatérido: azonnal
Felelds: Makos Arpad polgarmester
Dudaszegné dr. Lajos Timea jegyz6i jogkorben eljar6 aljegyz6

3. szamu hatirozati javaslat

3. Battonya Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torveny 67. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan a Battonyai K6z0s Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti tagozodasat,
]étszamat, munkarend;jét valamint iigyfélfogadasi rendjét jelen elbterjesztés melléklete
szerinti tartalommal hatarozza.

4. A Képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6i jogkorben eljaré aljegyz6t, hogy a hatarozat
melléklete szerinti tartalom alapjan a Battonyai K&z0s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat készitse el, és terjessze be a Battonyai K6z0s

Onkormanyzati Hivatalban részt vevo telepiilések polgarmesterei elé jovahagyasra.

Hataridd: 2024. december 31.

Felel6s: Makos Arpad polgarmester
Dudaszegné dr. Lajos Timea jegyz6i jogkorben eljaro aljegyz6

Battonya, 2024. november 7.

Makos Arpad
polgarmester
Az elbterjesztést készitette: Dudaszegné dr. Lajos Timea aljegyz6
Az elbterjesztést attanulmanyozta és Borsodi-Rezvéan Beata pénziigyi csoport-vezetd
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feliilvizsgalta:

helyettes

Az eldterjesztést targyalta: Pénziigyi Bizottsag
Melléklet: 1. Magyardombegyhaz Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének csatlakozasi
szandékarol sz616 hatarozat
2. Kozos Hivatali megéllapodas tervezet

Eléterjesztéshez meghivott:

Magyardombegyhéz polgarmestere

Déntéshozatal:

mindsitett tobbség




MEGALLAPODAS

KOZzOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

Amely létrejott

egyrészrél Battonya Varos Onkormanyzata (képviseli: Makos Arpad polgarmester) 5830 Battonya,
F& utca 91,

masrészrél Magyardombegyhaz Kozség Onkormanyzata (képviselii Dohorné Szilasi Anikéd
polgarmester) 5838 Magyardombegyhaz, Nagy utca 61.

szam alatti telepulési 6nkormanyzatok kdzott (a tovabbiakban: megallapodd énkormanyzatok), az
alabbi médon és feltételekkel:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. §
(1) bekezdésében és 85. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazassal élve a megallapodd
énkormanyzatok az onkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester és a jegyzod feladat- és
hataskérébe tartozod tgyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara 2025. januar 1. napjatol hatarozatlan idére kozoés Onkormanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A megallapodas célja:

A megallapodé 6nkormanyzatok rogzitik, hogy a jogi szemelyiseéggel rendelkezé kozos nkormanyzati
hivatalt szabad elhatarozasukbdl, egyenjogusaguk tiszteletben tartasaval, a kolcsdnds elényok és az
aranyos teherviselés alapjan hozzak létre az dnkormanyzati feladatok hatékonyabb, célszerlbb és
gazdasagosabb megoldasara.

A megallapodas elsédleges célja az, hogy mind a két telepulésen biztositva legyenek az énkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskoréebe tartozo tigyek dontésre
valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok.

Ennek megvalositasa soran cél tovabba, hogy a telepulesek lakosai azonos szinten jussanak hozza a
hivatali szolgaltatasokhoz, az ©nkormanyzati szferaban ellatott kozigazgatasi szolgaltatasokat is
szakszeriien, gyorsan, takarékosan és megfeleld minéségben lehessen biztositani az ugyfelek
szamara.

2. A kozos dnkormanyzati hivatal adatai:
a) Hivatalos elnevezés: Battonyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
b) Réviditett neve: Battonyai KOH
c) Székhely: 5830 Battonya, F6 utca 91.
d) Megalakitas id6pontja: 2025. januar 1.

3. A kozos dnkormanyzati hivatalt Iétrehoz6 dnkorményzatok megnevezése, kirendeltsége,
illetékességi teriilete, miikddése:

Létrehoz6 dnkormanyzatok megnevezése:

3.1. Battonya Varos Onkormanyzata 5830 Battonya, F6 utca 91.
3.2. Magyardombegyhaz Kézség Onkormanyzata 5838 Magyardombegyhaz, Nagy utca 61.



3.3. A kozos onkormanyzati hivatal illetékességi terulete: Battonya és Magyardombegyhaz
dnkormanyzatok kozigazgatasi tertlete.

34. A megallapodd 6nkormanyzatok megallapodnak, hogy 2025. januar 1. napjatél a Kozds
Onkormanyzati Hivatal Magyardombegyhaz kézségben a Nagy utca 61. szam alatt Battonyai K6z6s
Onkormanyzati Hivatal Magyardombegyhazi Kirendeltség elnevezéssel allandé jelleggel mikodo
kirendeltséget mikodtet hatésagi, onkormanyzati és pénzigyi iigyek helyben torténd intézése céljabol.

3.5. A megallapodé dnkormanyzatok kijelentik, hogy az igazgatasi feladatok ellatasahoz szuikseges
szemelyi és targyi feltételeket az érintett teleptiléseken biztositjak.

36. A kozos énkormanyzati hivatal bélyegzéje: Korbélyegzd Magyarorszag cimerével, a cimer
korul megjelsive: ,Battonyai Kozos Onkormanyzati Hivatal”

3.7. A kozos onkormanyzati hivatal 6nallo jogi személy, gazdalkodasi besorolas szerint
koltségvetési szerv.

4. A megallapodas létrehozasa, moédositasa, megsziintetése:

4.1. Jelen megallapodas elfogadasarél, médositasarol, valamint megszintetésérél a megallapodo
énkormanyzatok képvisels-testileteinek mindsitett t8bbséggel hozott hatarozata szukséges. A dontés
az egyes képviseld-testilletek at nem ruhazhaté hataskorébe tartozik. Ezeket a dontéseket a képviseld-
testilletek kulon-kulon tartott tiléseken hozzak meg, és értesiteni kell a tovabbi érintett onkormanyzatot.

42. A kézos oOnkormanyzati hivatal létrehozasar6l vagy megszintetésérél a megallapodd
dnkormanyzatok képviselt-testiletei az altalanos énkormanyzati valasztasok napjat koveté hatvan
napon belll kézigazgatasi szerzédésben allapodnak meg. A megéllapodas az altalanos dnkormanyzati
valasztasokat kovetd év januar 1-jén lép hatalyba.

4.3. A megallapodas modositasat barmely megallapod6 6nkormanyzat kezdeményezheti, a jegyz0 és
a székhely 6nkormanyzat irasbeli megkeresésevel.

4.4. A megallapodas modositasanak minésul a csatlakozas is, amelyre azonban a vonatkozd
jogszabalyok érteimében csak az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat koveté 60 napon beltl
van lehetéség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden résztvevé képviseld-
testiletnek olyan idépontban, hogy az az esetleges csatlakozast a jogszabalyi hataridében lehetdve
tegye. Csatlakozasra kizarolag akkor kerulhet sor, ha a jelen megallapodés emiatt szikseges
modositasat valamennyi, a jelen megallapodast megkotd dnkormanyzat képvisels-testilete mindsitett
tobbséggel elfogadta. A csatlakozas az altalanos dnkormanyzati valasztasokat kovetd év januar 1-jén
|ép hatalyba.

4.5. A megallapodas modositasanak mingsuld kivalasra csak az altalanos dnkormanyzati valasztasok
napjat kévetd 60 napon belll van lehetbség. A kivalas egyoldalu irasbeli jognyilatkozat, melyhez nem
szikséges a megallapodast megkoté tobbi onkormanyzat hozzajarulasa. A kivalas az altalanos
dnkormanyzati valasztasokat kdvetd év januar 1-jén lép hatalyba.

46. A megallapodas megszintetéserdl kozos megegyezéssel a megallapodo dnkormanyzatok
képviselo-testiletei az altalanos  onkormanyzati valasztasok napjat kévets 60 napon belll
allapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezéserdl sz6l6 hatarozatban (illetéleg az annak meliékletét
képezd megszintets okirattervezetben) foglaltakat a megallapodast megkotd dnkormanyzatok
képviseld-testileteinek a hatarozatrél készult jegyzékonyvi kivonat kézhezvételét kdveté harom napon
belul szukséges megtargyalniuk. Amennyiben a kézos megegyezés nem jon létre a megszUntetésrd|,



ugy a kivalas szabalyai szerint kell eljarnia a megallapodast megszintetni kivané énkormanyzatnak,
vagy 6nkormanyzatoknak.

A megallapodas megszintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti pénzlgyi és
vagyoni elszamolasrol. A kdzos hivatal vagyongyarapodasat jelen megallapodas megsziinése eseten a
vagyongyarapodashoz torténé hozzajarulas aranyaban — palyazat esetében a vallalt sajat erd
aranyaban — kell megosztani. Ha ez nem allapithaté meg, a vagyont a részt vevd dnkormanyzatok
teleptiléseinek a Kozponti Statisztikai Hivatal altal januar 1. napjaval megallapitott lakossagszam-
adatai aranyaban kell megosztani.

Il
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL IRANYITASA

1. A megallapodd snkormanyzatok képvisels-testuleteinek hataskérébe tartozik:

a) a kozos 6nkormanyzati hivatal létrehozasa, megszuntetése, atalakitasa;

b) a kozds onkormanyzati hivatal létrehozasarél sz6l6 megallapodas jovahagyasa, a
megallapodas moédositasa;

c) a kozos dnkormanyzati hivatal alapit6, médosito, megszlntets okiratanak jovahagyasa;

d) a kozods onkormanyzati hivatal koltségvetésének megallapitasa, a koltségvetés modositasa,
zarszamadasanak elfogadasa;

e) akozos dnkormanyzati hivatal éves munkajarol sz616 beszamol6 elfogadasa.

2. A fenti hataskéroket a megallapod6é onkormanyzatok képvisel6-testuletei kaldn-kuion tartott
ulésukon gyakoroljak, a dontés meghozatalahoz az onkormanyzatok mindegyikének mindsitett
tébbséggel meghozott dontése szikseges.

n.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FELEPITESE, UGYFELFOGADASI RENDJE

1. A kozos onkormanyzati hivatal a résztvevs kozségek kozigazgatasi €s allamigazgatasi
feladatainak hatékony és takarékos ellatasara szolgdl, ellatia az dnkormanyzatok mikddésével,
valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé Ugyek dontésre vald
eldkészitésével és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal koézremlkodik az
dnkormanyzatok egymas, valamint az allami szervek kozotti egylttmikodés dsszehangolasaban.

2. A megallapodé 6nkormanyzatok a Battonyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti
tagozédasat a kovetkezok szerint fogadjak el:
I. Battonya székhelytelepulésen: (5830 Battonya, F6 utca 91.)
1) Polgarmesteri Kabinet
2) lIgazgatasi Csoport
3) Pénzugyi Csoport

[l. Magyardombegyhazi Kirendeltseg (5838 Magyardombegyhéz, Nagy utca 61.)

A kirendeltség az adott teleptlést érintd hatésagi, onkormanyzati és pénzigyi ugyek helyben torténd
intézése céljabdl mikadik.

3. A Battonyai Kézoés Onkormanyzati Hivatal engedélyezett létszama 21 6
a) Battonya: 21 6
b) Magyardombegyhaz:0 0

4. A Battonyai Kézés Onkormanyzati Hivatal munkarendjének meghatarozasa:
a) Battonya székhelyteleptilésen: (5830 Battonya, F6 utca 91.)



Hétfé 7.30-16.00
Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-16.00
Csitortok 7.30-16.00
Péntek 7.30-13.30

b) Magyardombegyhazi kirendeltség (5838 Magyardombegyhaz, Nagy utca 61.)
Hetf6é 7.30-16.00
Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-16.00
Csutortok 7.30-16.00
Péntek 7.30-13.30

5. A Battonyai Kézos Onkormanyzati Hivatal ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasa:
a) Battonya székhelytelepilésen (5830 Battonya, F6 utca 91.):
Hétfs 8.00-14.00
Kedd nincs ugyfélfogadas
Szerda 8.00-12.00, 13.00-16.00
Csutortok nincs ugyfélfogadas
Péntek 8.00-12.00

b) Magyardombegyhazi kirendeltség (5838 Magyardombegyhaz, Nagy utca 61.)
Hétfé nincs ugyfélfogadas
Kedd 8.00-12.00
Szerda nincs gyfélfogadas
Cstortok 8.00-12.00
Péntek nincs ugyfélfogadas
(a kirendeltségen a munkarend ideje alatt rendelkezésre all személyes jelenlét
tajékoztatas és iratatadas, -atvétel céljabol)

6. A kirendeltségnek helyt ado épuletet, az ugyfélfogadas lebonyolitdsahoz sziukséges
helyiségeket, annak berendezését, technikai felszereltsegét, a dologi kiadasokat, takaritast az adott
dnkormanyzat biztositja.

7. A jegyzé javaslatéra igazgatasi szinet rendelhett el, amelyrdl a megallapodd énkormanyzatok
képvisels-testiiletei egyszerl tdbbséggel, azonos tartalommal déntenek.

IV.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VEZETESE, A JEGYZO

1. A Battonyai Kozts Onkormanyzati Hivatalt a jegyzd vezeti. Az Motv. 83. § c) pontja alapjan,
hivatkozva az Motv. 85. § (4) bekezdésében foglaltakra a jegyzét Battonya Varos Polgarmestere
nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

2. A koz6s dnkormanyzati hivatal jegyzéjének a munkajat egy 6 aljegyz6 segiti, aki 6t a tavolléte,
vagy akadalyoztatdsa esetén helyettesiti. Az aljegyz6t a jegyz6 javaslatara Battonya Varos
Polgarmestere nevezi ki, felette az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

38 A jegyzéi és az aljegyz6i allas egyidejl betoltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk esetére
— legfeliebb hat honap id6tartamra — a jegyzéi feladatok ellatasanak modjarol az Motv. 82. § (3)
bekezdése szerint az SZMSZ-ben kell rendelkezni.



4. A Battonyai Kéz6s Onkormanyzati Hivatalt létrehozé onkormanyzatok kozul jelenleg csak
Battonya Varos Onkormanyzata foglalkoztat jegyzét és aljegyzot, ezért a megallapodd dnkormanyzatok
polgarmesterei elfogadjak és tudomasul veszik, hogy a Battonyai K6zés Onkorméanyzati Hivatalban a
jegyzéi feladatokat Battonya Varos Jegyzéje, mig az aljegyzéi feladatokat Battonya Varos aljegyzéje
latja el.

5. A Battonyai Kozés Onkormanyzati Hivatal dolgoz6i tekintetében a munkaltato jogokat a jegyzé
gyakorolja.

6. Amennyiben a kirendeltségen allandé jelleggel feladatot ellato kéztisztviseld keral kinevezésre,
abban az esetben az adott telepulés polgarmesterének egyetértése szikséges a telepulésen allando
jelleggel feladatot ellatd koztisztviseld, munkavallald, egyéb alkalmazott kinevezéséhez, bérezésehez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz.

7. A jegyzé vagy akadalyoztatasa esetén a megbizottja koteles minden képviseld-testileti Glesen
részt venni és ott a szikséges tajékoztatast megadni.

8. A jegyzé vagy akadalyoztatasa esetén megbizottja koteles a kirendeltségen legalabb heti négy
éraban személyesen megjelenni, a hataskorébe tartoz6 ugyek intézését felugyelni, szukség szerint az
ot felkeres® ugyfeleket fogadni és a polgarmester munkajat segfteni.

V.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FENNTARTASI ES MOKODESI KOLTSEGEINEK
VISELESE
1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal miikédési és fenntartasi koitsegeit az allam — az adott évi

kozponti koltségvetésrél szold torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, amelyet a kdzds onkormanyzati hivatal e célra elkalonitett
szamlajara folyosit. A Kozés Onkormanyzati Hivatalt illetd allami tamogatas lehivasara a székhely
onkormanyzat, felhasznaladsara a Battonyai Koézos Onkormanyzati Hivatal jogosult azzal, hogy a
mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott es jogosultsagi feltételek alapjan lehivhaté
hozzajarulast a Battonyai K6zos Onkormanyzati Hivatal mikodési koltségeire forditja.

2. A kozos Onkormanyzati hivatal mikodési és fenntartasi kéltségeit a megallapodo
énkormanyzatok egyuttesen biztositjak.

3. A kdzds onkormanyzati hivatal mikodési és fenntartasi koltségeihez vald hozzajarulas
mértékét és megoszlasanak aranyat a megallapodo dnkormanyzatok kulén megallapodasban rogzitik,
a felmerlld koltségek utédfinanszirozassal torténd elszamolasaval. A kiolsn  megallapodas
elfogadasahoz minden megallapodé ©nkormanyzat képviseld-testuletének jovahagyasara szUkseg
van.

4. A keépviseld-testuletek a koztisztviseldk juttatasaira, illetménykiegészitésére vonatkoz6
dontéseit rendeletben allapitjak meg.

5. A pénzigyi hozzajarulas mértekét a kozos snkormanyzati hivatal mikodése és fenntartasa
soran ténylegesen felmerild koltségek és az allami, a kozos onkorményzati hivatal mikodtetésere
tekintettel biztositott plusz normativa kulénbodzete hatérozza meg. A plusz normativa elszamolasa a
Battonya Varos Onkormanyzatahoz csatlakoz6 egy telepulés 6nkormanyzata kozott a feladatellatas
aranyaban ker(l elszamolasra.



6. A megallapod6 dnkormanyzatok vallaljak, hogy az V/2-3 pontok szerint megallapitott dsszeget
sajat koltségvetésikbe betervezik, és atutaljak a Battonyai Kozos Onkormanyzati Hivatal elktldnitett
szamlajara a kuldn megallapodas elfogadasat kovet6 15 napon beldl.

VL.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VAGYONA, MUKODESHEZ SZUKSEGES
BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, TARGYI ESZKOZOK

1. A kdzds Onkormanyzati hivatal mikodéséhez szikséges ingo és ingatian vagyont a
megallapodé ©6nkormanyzatok a Battonyai Kozos Onkormanyzati Hivatal részére, a kozos
snkormanyzati hivatal fennallasanak idejére, ingyenesen hasznalatba adjak.

28 A Battonyai Kézos Onkormanyzati Hivatal 4ltal hasznalt ingatianok tekintetében sziikséges —
kuldéndsen az épulet szerkezetét is érintd — atalakitasok, feldjitasok, rekonstrukciok elvégzése a
tulajdonos Onkormanyzatok kételezettsége.

3. A megallapodé 6nkorméanyzatok térekednek arra, hogy a feladatellatas soran kdz6s vagyon ne
keletkezzen. Amennyiben a kézds Onkormanyzati hivatal megalakulasat kovetden, az érintett
snkormanyzatok anyagi hozzajarulasaval vagyontargyak, targyi- és forgbeszkdzok vasarlasa tortenik
meg, azok tulajdonjoga a hozzajarulas aranyaban illeti meg az dnkormanyzatokat. A kézds
énkormanyzati hivatal esetleges megsziinésekor ezek termeszetben megosztandok.

4. A kozos onkormanyzati hivatal fennallasa alatt a kozos dnkormanyzati hivatal ingyenes
hasznalataba adott vagyontargyat a koézds Onkormanyzati hivatal megsziinése esetén — eltérd
megallapodas hianyaban — a tulajdonosnak kell visszaadni.

5. A jegyz6 a koz6s dnkormanyzati hivatal tulajdonaban és hasznalataban levé vagyontargyakrol
kételes nyilvantartast vezetni, ami alkaimas a V. fejezetben leirtak alkalmazéasara.

VIL.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZABALYZATAI, DOKUMENTUMAI

1. A Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezetére, mikodésére vonatkoz6 szabdlyokat a jegyz6
késziti el, az a szerz8d6 felek egyetértésével valik hatalyossa azzal, hogy a székhely telepliés
keépvisel6-testilete fogadia el.

2. A Kozds Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi ugyrendjét a jegyzé adja ki.

VIIL.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen megallapodas Battonya  Varos Onkormanyzat  Képvisel6-testiletének  és
Magyardombegyhaz Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiletének mindsitett tobbséggel meghozott
jovahagyo hatarozataval valik érvényessé, 2025. januar 1. napjan lép hatélyba és rendelkezéseit 2025.
janudr 1. napjatol kell alkalmazni.

2. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekre az Motv. és a Polgari Torvénykonyvrdl
sz6l6 2013. évi V. torvény vonatkozé szabalyai az iranyadok.

3. Jelen megallapodas hét (7) szamozott oldalon, négy (4) egymassal mindenben megegyezd,
eredeti példanyban készilt, melyeket a szerz6d¢ felek kells felhatalmazassal rendelkezd torvényes
képviseldi, mint a felek szerzédéses akarataval mindenben megegyezot alairnak.



4. Jelen megallapodast
a) Battonya Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete ..../2024.(.......) KT. hatarozataval,

b) Magyardombegyhaz koézseg Onkormanyzat Képvisels-testulete ..../2024. (.....) hatarozataval
fogadta el.

Battonya, 2024. ............... ...

Makos Arpad
Battonya Varos Polgarmestere

Battonya, 2024. .....................

Dohorné Szilasi Aniko
Magyardombegyhaz Kozség Polgarmestere



Mellgklet Battonya Varos Onkormanyzat Keépviselt-testiletének ...... 12024. (X1.28.) KT.
hatarozatahoz

A Battonyai Kozos Onkormanyzati Hivatal bels6 szervezeti tagozédasanak,
létszamanak, munkarendjének és iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasa

l Battonyai Kozés Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti tagozédasa

l. Battonyai Székhelytelepiilésen: (5830 Battonya, Fo utca 91.)

1) Polgarmesteri Kabinet
2) lgazgatasi Csoport
3) Pénzugyi Csoport

il. Magyardombegyhazi Kirendeltség (5838 Magyardombegyhaz, Nagy utca 61.)

il. Battonyai Kozds Onkormanyzati Hivatal létszamanak meghatarozasa

A Battonyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal engedélyezett létszama: 21 6
a) Battonya: 21 f6
b) Magyardombegyhaz:0 f6

. A Battonyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkarendjének
meghatarozasa:

a) Battonya székhelyteleptilésen: (5830 Battonya, Fo utca 91.)
Hétfé 7.30-16.00
Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-16.00
Csitortok 7.30-16.00
Péntek 7.30-13.30

b) Magyardombegyhazi kirendeltseg (5838 Magyardombegyhaz, Nagy utca 61.)
Hétfé 7.30-16.00
Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-16.00
Csitortok 7.30-16.00
Péntek 7.30-13.30

. A Battonyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal ugyfélfogadasi rendjének
meghatéarozasa:

a) Battonya székhelytelepulésen (5830 Battonya, F6 utca 91.):
Hétf6é 8.00-14.00
Kedd nincs ugyfélfogadas
Szerda 8.00-12.00, 13.00-16.00
Csutortdk nincs tgyfélfogadas
Péntek 8.00-12.00

b) Magyardombegyhazi kirendeltség (5838 Magyardombegyhaz, Nagy utca 61.)
Hétfé nincs ugyfélfogadas



Kedd 8.00-12.00

Szerda nincs ugyfélifogadas

Csitortok 8.00-12.00

Péntek nincs ugyfélfogadas

(a kirendeltségen a munkarend ideje alatt rendelkezésre all személyes jelenléet

tajékoztatas és iratatadas, -atvétel céljabol)



